ZACHRY

Instrucciones Paso-a-Paso

Caso de uso empresarial de Zachry

Utilice la funcionalidad de Métodos de Pago de Oracle HCM para agregar, editar o desactivar una cuenta
bancaria y gestionar sus métodos de pago.

e Si un empleado decide no configurar una cuenta de depdsito directo, el sistema asignara
automaticamente una tarjeta de pago (Pay Card).

o Los métodos de pago adicionales permiten un monto fijo en porcentaje.
Se permite un maximo de 3 cuentas bancarias y 3 métodos de pago.

e Las cuentas bancarias solo pueden desactivarse mediante el autoservicio del empleado una vez
agregadas. Comuniquese con el equipo de némina de su sitio para obtener ayuda para eliminar una
cuenta bancaria.

Saltar al contenido:

Editar cuentas bancarias y métodos de pago

Eliminar Método de Pago v Desactivar Cuenta Bancaria

Agregar Cuentas Bancarias y Métodos de Pago

Interpretado por: Empleado

1. Desde el panel Yo, navegue hasta la aplicacion Pago y seleccione Métodos de Pago.

APLICACIONES

B8 m @ 1y

Conexiones Hojas de ruta Pago Tiempo y Carreray
ausencias desempefio

Preferencias de entrega de . . . . = N -
@ documento @ Mis recibos de némina @ Métodos de pago Documentos de fin de aiio

Configure las preferencias para la Vea, imprima, descargue y busque Defina detalles de pago de salarios, Vea, imprima, descargue y busque

entrega de documentos, ecibos de ndmina actuales y como tipo de pago, importe de documentos de fin de afio
anteriores que contengan pago y detalles de cuentas correspondientes al afio fiscal
informacién de pago bruto, pago. bancarias, y asigneles prioridades. actual o afios fiscales anteriores.

2. Para ver las Cuentas Bancarias ya ingresadas en el sistema, seleccione el bot\=n de acciv=n en la
esquina superior derecha.

Métodos de pago [E——

| Todo | Activa

Inactiva

SAVINGS

SECUR'TY SERV'CE FCU 51408863"7 Nimero de cuenta Numero de ruta No enlazada Desactivar
Estados Unidos 314088637 - v
10/6/23

Checking

SECURITY SERVICE FCU 314088637 Namers de cuenta Namero de ruta )
Estados Unidos 314088637 CEXD | oesacvar
8/17/23
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3. Para agregar un nuevo método de pago, seleccione el boton +Sumar.

o En la seccién de Nuevo Método de Pago, agregue detalles como el nombre del método de pago
(por ejemplo, “ahorros”) y el porcentaje o0 monto especifico en dolares que se depositara en la
cuenta bancaria asociada.

e Se puede seleccionar una cuenta bancaria existente o agregar una nueva.

|
.

Checking

Nuevo método de pago

Detalles

Direct Deposit

100% Porcentaje

o N
Detalles bancarios

@® Nueva cuenta O Cuenta existente

4. Para agregar una nueva cuenta bancaria a un método de pago, seleccione la opcion Nueva Cuenta
en la seccion Detalles Bancarios. Complete los campos requeridos y seleccione Crear.

Nota:

e Lainformacion del banco y la sucursal se completara automaticamente después de ingresar el
numero de ruta.

e Se pueden agregar un maximo de 3 cuentas bancarias.

¢ Una Tarjeta de Pago sera el método de pago predeterminado hasta que se agregue una cuenta
bancaria.

e Las actualizaciones a los métodos de pago deben ingresarse antes de las 9:30 AM CST los
martes para garantizar el pago a la cuenta bancaria asociada.

Detalles bancarios

@® Nueva cuenta O Cuenta existente

Numero de cuent T e cuent -

Cancelar

5. Después de seleccionar Crear, el nuevo método de pago aparecera en la pagina de Métodos de
Pago.

Nota:

o Sitiene mas de un método de pago, el sistema confirmara que el 100% del pago esté distribuido
entre las cuentas.

e Por ejemplo, con dos métodos de pago, si uno esta asignado al 20% del pago, el otro se
asignara automaticamente al “Pago Restante”.
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< p Payment Methods

<+ Add
Direct Deposit Direct Deposit
Checking #2 Checking
6/18/25 10/9/23
50% Remaining Pay
@ Aoproved © Approved
Account Number ount Number
XXX s o XXXXXK

Editar Métodos de Pago y Cuentas Bancarias

Interpretado por: Empleado

1.

Desde la pagina de Métodos de Pago, seleccione el icono de lapiz para editar un Método de Pago.

¢ jp Métodos de pago

-+ Sumar

Direct Deposit
Checking

10/9/23

100%

@ Aprobada

Nimero de cuenta
¢

Realice los cambios necesarios y luego seleccione Actualizar.

I Checking

Detalles

Tipo de pago

Qué nombre desea asignar a este método ... -
¥ Direct Deposit

Checking
Detalles bancarios
Seleccione una cuenta.

(O Nuevacuenta (@ Cuenta existente

Cuenta bancaria
314074269 XXXXXX2907 CHECKING

Nomero de cuenta Tipo de cuenta
XXXAKX2907 Corriente
MNomero de ruta Banco

Sucursal bancaria

Cancelar

Actualizar |

Page 3 of 5

Last Updated: 8/20/2025



Eliminar Método de Pago y Desactivar Cuenta Bancaria

Interpretado por: Empleado

1. Navegue a la pagina de Métodos de Pago. Seleccione el icono de papelera en el Método de Pago que
desea eliminar.

¢ jp Métodos de pago

+ Sumar

Direct Deposit

Checking

10/9/23
100%
@ Aprobada

Nimero de cuenta
/

1. A Recibiras un aviso con la pregunta: ";Desea suprimir el método de pago? Una vez que suprima
esta método de pago, no podra recuperarlo ". Haz clic en Suprimir.

é:Desea suprimir el método de pago?

Una vez que suprima este método de pago, no podra recuperarlo.

= - |

2. Para eliminar una cuenta bancaria, seleccione el boton Cuenta bancaria en la esquina superior
derecha de la pagina Método de pago.

< jp Métodos de pago Cuentas bancarias

-+ Sumar

Direct Deposit

Checking

© Aprobsda

Némero de cuenta
! /7 @

3. Aparecera la pagina siguiente. Haga clic en el boton Desactivar.
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< p Cuentas bancarias

Todo | Activa | Inactiva
CHECKING

Estados Unidos E = pmsicting Enlﬂlwa
8/17/23 - 6/19/25

CHECKING

Estados Unidos gy s Desactivar
10/9/23

1. Aparecera un aviso preguntando: ";Desactivar cuenta bancaria?" Haga clic en Desactivar.

:Desea desactivar la cuenta bancaria?

Esta cuenta bancaria estd enlazada a un método de pago personal. Si
desactiva esta cuenta, enlace otra cuenta bancaria activa al método de

pago.

“ Cancelar

2. La cuenta bancaria aparecera como inactiva.
Nota: No se puede eliminar una cuenta bancaria, pero si se puede desactivar.
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